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Nota Explicativa – Rotina do Consignado PREV-LAJE 

 
Assunto: Procedimentos para operacionalização de 
empréstimo consignado 

No âmbito do PREV-LAJE, o único desconto facultativo permitido em 
folha é o empréstimo consignado, limitado a 30% da remuneração 
líquida do aposentado ou pensionista. 

A rotina de operacionalização segue as etapas abaixo: 

1. O aposentado/pensionista comparece ao PREV-LAJE para 
consulta da margem consignável e recebe orientação formal. 

2. De posse da informação, dirige-se ao Banco Bradesco para 
formalizar a proposta. O banco entrega documento com os 
dados da operação. 

3. O interessado retorna ao PREV-LAJE, onde a Diretora 
Administrativa-Financeira realiza a conferência e autoriza a 
operação no sistema disponibilizado pelo banco. 

o Uma via do documento permanece arquivada no PREV-
LAJE. 

o A outra via retorna ao banco para conclusão da 
contratação. 

4. O responsável pela folha de pagamento lança no sistema o 
número de parcelas, data de início e término, garantindo a 
exatidão do desconto. 

5. Os descontos são efetuados automaticamente na folha até a 
quitação da última parcela. 

Essa rotina assegura a regularidade, autenticidade e controle dos 
empréstimos consignados no RPPS de Laje do Muriaé. 
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